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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1 База даних  користувачів бібліотеки ОНЕУ-«Читачі» (далі БД) відображає 
кількість, склад та основну інформацію про користувачів. 

1.2 БД розміщується на сервері бібліотеки. Управління здійснюється за допомогою 
програми «LIBER-MEDIA». 

1.3 Технологія створення та управління Базою користувачів регламентуються 
Інструкцією про реєстрацію користувачів у бібліотеці ОНЕУ.  

 
2.  

2.1 Категорії користувачів, визначені в базі: 
- студенти денної форми навчання  
- студенти комерційного факультету 
- студенти заочного факультету 
- аспіранти 
- викладачі 
- співробітники  
- сторонні 

Всі користувачі бібліотеки реєструються в Базі Даних «Читачі» (бібліотечна система 
«Лібер-медіа»). Відповідальний - призначений бібліотекар Відділу обслуговування. 
2.2 Основні відомості, які обов`язково заносяться до БД користувачів: 

- Прізвище, ім`я та по -батькові. 
- Інформація про факультет, курс, групу. 
- Інформація про підрозділ та посаду викладача чи співробітника. 
- Адреса. Телефон. 

2.3 Перереєстрація у БД здійснюється за зверненням користувачів після закінчення 
терміну дії читацького квітка (співробітники, викладачі). Перереєстрація 
студентів здійснюється  щороку згідно наказів ОНЕУ. Вносяться зміни до 
формуляру читача у БД щодо загальних відомостей про користувача (адреса, 
телефон та ін.). З БД вилучається інформація про користувачів, які відраховані, 
звільнені, випускники університету.  

Вилучення відбувається : 
- після відрахування або звільнення за наказами університету;  
- після закінчення навчання 1 раз на рік (в кінці календарного року). 

2.4 Виключення становлять користувачі, які мають заборгованість. Інформація про 
таких користувачів залишається у базі до повного розрахунку їх з бібліотекою чи 
списання заборгованих примірників. 
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3.СТОРОННІ ЧИТАЧІ У БАЗІ ДАНИХ КОРИСТУВАЧІВ 

3.1. Сторонні читачі, які користуються бібліотекою більше 1 дня, реєструються у БД 
та отримують тимчасовий читацький квиток. 

3.2. Інформація про сторонніх читачів не вилучається з БД. 
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